
 

Hinweise für Gastautoren 
 

Formalia: 

• Beiträge externer Autoren werden, falls nicht anders vereinbart, als Namensartikel 
veröffentlicht. 

• Der Verbändereport verwendet die neue Rechtschreibung. Maßgebend ist die 
Rechtschreibung des DUDEN (aktuelle Fassung). 

• Die Länge des Beitrags sollte, sofern nicht anders vereinbart, zwischen 8.000 und 
12.000 Zeichen inklusive Leerzeichen liegen. 

• Teilen Sie uns bitte rechtzeitig mit, falls Sie das vereinbarte Lieferdatum nicht 
einhalten können. Die Redaktion behält sich vor, die Veröffentlichung der Beiträge 
auf eine andere Ausgabe zu verschieben sowie die Nichtveröffentlichung vor. 

• Senden Sie Ihren Beitrag bitte nur als Worddatei (kein PDF, Satzdateien wie Quark-X-
Press oder InDesign). Vermeiden Sie Formatierungen wie: Spaltensatz, Blocksatz, 
automatische Gliederungen, automatische Silbentrennung etc. Satzanweisungen 
setzen Sie bitte in drei Klammern. Beispiel: (((hier Grafik 1 einfügen))). Grafiken, 
Bilder, Fotos bitte nicht in das Worddokument einfügen, sondern einzeln (als 
Bilddatei - s.u.) per E-Mail senden. 

• Zur Veröffentlichung benötigen wir ein Porträtfoto des Autors/Autorin (in Farbe und 
druckfähiger Auflösung – min. 300 DPI) sowie Kontaktdaten und Angaben zur 
aktuellen Position/Funktion etc. 

• Falls Sie wünschen, dass Ihr Beitrag von Grafiken/Charts/Power-Point-Folien etc. 
begleitet wird, schicken Sie uns bitte auch die Rohdaten dieser Grafik. Eine von 
Ihnen erstellte Grafik können wir aus Gründen der Einheitlichkeit der Darstellung 
gewöhnlich nicht verwenden. 

• Wenn Sie uns Fotos, Abbildungen oder Zeichnungen zur Verfügung stellen, schicken 
Sie uns diese bitte als Bilddatei in gängigem Format (TIFF, JPEG, PSD, PDF etc.) und 
in einer druckfähigen Auflösung von mindestens 300 DPI (ersatzweise: Dia, Negativ, 
Papierabzug etc. per Briefpost an u.a. Adresse). Sofern nicht anders vereinbart, 
gehen wir von einer kostenfreien Nutzung der zur Verfügung gestellten 
Bilder/Illustrationen aus. 

• Bitte senden Sie den Beitrag und dazugehörige Daten per E-Mail an 
lietzau@verbaendereport.de 

 

Sprache und Stil: 

• Der Stil der Beiträge soll journalistischen Charakter haben. Das heißt: kurze Sätze, 
möglichst wenig Fachbegriffe (ggf. mit Erläuterung), klarer Argumentationsaufbau. 
Der Beitrag sollte grundsätzlich auch von Fachfremden verstanden werden. 
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Grundsätzliches: 

• Als Beiträge kommen ausschließlich nur Artikel in Frage, die keine Eigenwerbung, 
Produktwerbung oder Firmen-PR enthalten. 

• Redaktion und Anzeigenabteilung sind getrennt. Die Schaltung einer Anzeige ist 
daher keine Garantie, dass ein Beitrag erscheint bzw. bevorzugt behandelt wird. Über 
die Veröffentlichung eines Beitrags sowie über dessen Platzierung entscheidet 
ausschließlich die Redaktion. 

• Alle Beiträge werden, sofern erforderlich, von der Redaktion redigiert und mit 
„Kleintexten“ versehen (Überschrift, Unterzeile, Zwischenzeilen, gegebenenfalls 
Bildunterschrift).  

• Die Redaktion behält sich vor, Artikel abzulehnen, wenn Qualität und/oder Inhalt des 
Artikels nicht überzeugen. 

• Sofern nicht anders vereinbart, werden Beiträge dem Verlag honorarfrei zur 
Verfügung gestellt. Der Verlag erhält - sofern nicht anders vereinbart - die Erlaubnis, 
alle Namensartikel auch in anderen, zum Verlag gehörenden Publikationen, 
insbesondere im Internet (www.verbaende.com oder www.verbaendereport.de) und 
ggf. in Sonderausgaben (Sonderdrucken, Artikelsammlungen etc.) zu veröffentlichen. 

• Der Autor versichert mit der Bereitstellung des Artikels, dass dieser bisher weder in 
einer anderen Publikation (Zeitschrift, Buch etc.) noch im Internet veröffentlicht 
wurde.  

 

 

Anschrift der Redaktion: 

Redaktion Verbändereport 
Burgstr. 79, 53177 Bonn 
Telefon (02 28) 93 54 93-30 
Telefax (02 28) 93 54 93-35 
redaktion@verbaendereport.de 
www.verbaendereport.de 

 

Verlag: 

businessFORUM GmbH 
Burgstr. 79, 53177 Bonn 
 

Verbändereport ist das Organ der  
Deutschen Gesellschaft für Verbandsmanagement e.V. (DGVM) 
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Einverständniserklärung zur Veröffentlichung  

eines Beitrages im Verbändereport 
voraussichtliche Ausgabe:  ____________________ 

geplanter Erscheinungstermin:  ____________________ 

Name des Autors: _________________________________________________ 

Arbeitstitel des Beitrages: ________________________________________________ 

 
 
Hiermit erkläre ich, dass ich alleiniger Urheber des Beitrages - einschließlich aller  

Abbildungen und Grafiken - bin. Ich räume der businessFORUM GmbH sämtliche 

ausschließlichen, übertragbaren, räumlich, zeitlich und inhaltlich unbeschränkten 

Nutzungsrechte wie: Abdruckrecht, Datenträgerrecht, Datenbank-/Onlinerecht, 

Multimedia-Recht und Buchrecht* (* für Jahres- oder Jubiläumsausgaben) auch für 

Werbezwecke ein. Als Autor erhalte ich kostenlos ein Print-Belegexemplar der Original-

Ausgabe.  

 

 

 

________________, den _______________                ______________________________ 

(Ort)                                    (Datum)           (Unterschrift) 

 

 

BITTE PER FAX AN: (0 2 28) 93 54 93 – 35 SENDEN 
 

Verlag: 

businessFORUM GmbH 
Burgstr. 79, 53177 Bonn 
 

Verbändereport ist das Organ der  
Deutschen Gesellschaft für Verbandsmanagement e.V. (DGVM) 
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